
 

 

Estado do Rio de Janeiro                  Protocolo Geral - P.M.M. 

Prefeitura Municipal de Mesquita 

      Subsecretaria Municipal de Fazenda       

Nº Processo  

Data: ____/  / ____ 

 

fls. Rubrica 

 
  Inscrição Municipal: __________________ 

     
 Conforme dispõe o art. 6° da Lei complementar 036 de 2021, considera-se obrigatório o peenchimento de todos os campos deste formulário. 

◻   Processo de Revisão de Estimativa de ISS ◻ Processo de Prescrição/Decadência Débito 

◻   Processo de Baixa de Débito ◻ 
  
 Processo de Baixa ISS Autônomo 

 

◻   Processo de Exclusão/Inclusão do  

Simples Nacional  

◻  Processo impugnação de Lançamento 

◻   Processo de Inscrição do ISS Autônomo ◻  Processo de Baixa de Taxa Indevida 

◻   Processo de Baixa de Alvará 

2. DADOS DA EMPRESA 

Nome/razão social do proprietário RG/Órgão expedidor 

E-mail Tel. Celular: CPF/CNPJ 

3. ENDEREÇO DE CORRESPONDÊNCIA DA EMPRESA 

Logradouro Número CEP 

Complemento  Bairro Telefone fixo 

4. DADOS DO PROCURADOR OU DO REPRESENTANTE LEGAL 

Nome: CPF: 

E-mail: Tel. Celular: Telefone fixo: 

Endereço para correspondência 

Cidade Bairro CEP 

 
 Declaro estar ciente da documentação exigida no verso deste Requerimento, e que a não apresentação de toda documentação no prazo 

MÁXIMO de 10 dias acarretará no arquivamento dos autos, independente de notificação; em conformidade com §2° do art. 6° da Lei 1.122 
de 2019. 

 Declaro estar ciente da necessidade do acompanhamento dos autos, bem como apresentação de demais documentos quando notificado1.                                    
  
 
 
 
 
 
 

                                                
1 Autorizo a Subsecretaria de Fazenda tal como os demais setores da Prefeitura Municipal de Mesquita, a enviar notificações sobre o andamento do processo deste 

referido requerimento via WhatsApp. 

1. ASSUNTO DO PROCESSO MERCANTIL (MARCAR A OPÇÃO PRETENDIDA): 

DOCUMENTAÇÃO COMPLETA:        ☐ SIM   ☐ NÃO 



 
 
 
 

5. DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA TODOS OS PROCESSOS 

Proprietário pessoa jurídica: 

- O presente formulário, assinado e datado, com os itens 5 e 7 

obrigatoriamente preenchidos ou apresentados em documento anexo. 

- Cópia da identidade do(s) representante(s) da pessoa jurídica; - 

Procuração específica, caso não se trate de sócio ou diretor. 

Procurador: 

- O presente formulário, assinado e datado, com os 

itens 5 e 7 obrigatoriamente preenchidos ou apresentados 

em documento anexo. 

- Cópia da identidade do(s) procuradore(s);  

- Procuração específica com firma reconhecida. 

6. EXIGÊNCIAS ADICIONAIS 

 

 

  - Processo de Revisão de Estimativa de ISS 

Documentos Necessários: 
→ CÓPIA DO RG DOS SÓCIOS 

→ CÓPIA DO CPF DOS SÓCIOS 

→ CÓPIA DO COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA 

→ CÓPIA DO CONTRATO SOCIAL 

→ CÓPIA DO CARTÃO CNPJ 

→ PARECER DETALHADO SOBRE A PRETENSÃO DO PEDIDO 

  

 

 

 

- Processo de Baixa de Débito 

 
 

Documentos Necessários: 

→ CÓPIA DO RG DOS SÓCIOS 

→ CÓPIA DO CPF DOS SÓCIOS 

→ CÓPIA DO COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA 

→ CÓPIA DO CONTRATO SOCIAL 

→ CÓPIA DO CARTÃO CNPJ 

→ PARECER DETALHADO SOBRE A PRETENSÃO DO PEDIDO 

→ CÓPIA DO COMPROVANTE DE PAGAMENTO LEGÍVEL  

  

  - Processo de Exclusão/Inclusão do  

Simples Nacional 

Documentos Necessários:  

→ CÓPIA DO RG DOS SÓCIOS 

→ CÓPIA DO CPF DOS SÓCIOS 

→ CÓPIA DO COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA 

→ CÓPIA DO CONTRATO SOCIAL 

   → CÓPIA DO CARTÃO CNPJ 
   → CÓPIA DA CONSULTA OPTANTE DO SIMPLES NACIONAL 

 

 

- Processo de Processo de Baixa de Alvará 

Documentos Necessários:  

→ CÓPIA DO DISTRATO SOCIAL OU CÓPIA DA ALTERAÇÃO 

CONTRATUAL 

→ CÓPIA DO RG DOS SÓCIOS 

→ CÓPIA DO CPF DOS SÓCIOS 

→ CÓPIA DO COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA 

→ CÓPIA DO CARTÃO CNPJ BAIXADO OU ALTERADO 

 

 

- Processo de Prescrição/Decadência Débito 

Documentos Necessários:  

→ CÓPIA DO RG DOS SÓCIOS 

→ CÓPIA DO CPF DOS SÓCIOS 

→ CÓPIA DO COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA 

→ CÓPIA DO CONTRATO SOCIAL 

→ CÓPIA DO CARTÃO CNPJ 

 
    - Processo de Baixa ISS Autônomo 

 

Documentos Necessários:  
→ CÓPIA DO COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA 

→ CÓPIA DA CARTEIRA DO CONSELHO OU HABILITAÇÃO 

→ PARECER DETALHADO SOBRE A PRETENSÃO DO PEDIDO 

    

 - Processo impugnação de Lançamento/Baixa de Taxas    
Indevidas. 

Documentos Necessários:  

→ CÓPIA DO RG DOS SÓCIOS 

→ CÓPIA DO CPF DOS SÓCIOS 

→ CÓPIA DO COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA 

→ CÓPIA DO CONTRATO SOCIAL 

→ CÓPIA DO CARTÃO CNPJ 

7. Justificativa (obrigatória): (utilize folhas adicionais, se necessário) Atenção: Os pedidos sem justificativa ou que não apresentarem os 

documentos necessários poderão ser rejeitados. 

 

 
 
 

 

 
 

Mesquita,  de  de 20  

 

 
 

                                     Assinatura do proprietário ou do procurador, com poderes para representá-lo junto à municipalidade. 

 


